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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	YÜKSEKOVA MESLEK YÜKSEKOKULU

	GÖREV ADI
	Öğretim Görevlisi

	AMİRİ
	Yüksekokul Müdürü

	SORUMLULUK ALANI
	 Dersleri planlamak ve yürütmek, 

 Sınavları yapmak ve değerlendirmek

 Öğrencilere akademik rehberlik ve danışmanlık yapmak 

 Eğitim-öğretim faaliyetlerine katkı sağlamak

 Bölüm/program tarafından verilen görevleri yerine getirmek

 Komisyon ve kurul çalışmalarına katılmak

 İlgili mevzuat ve üniversite düzenlemelerine uymak.


	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	Vekalet Verilecek Personel

	GÖREV AMACI
	Yasal mevzuat çerçevesinde en iyi hizmeti sunmak

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	 Dersleri yürütmek ve eğitim-öğretim faaliyetlerini gerçekleştirmek

 Sınavları hazırlamak, uygulamak ve değerlendirmek
 Öğrencilere akademik rehberlik yapmak
 Ders içeriklerini güncellemek ve geliştirmek
 Bölüm/programın akademik ve idari çalışmalarına katılmak
 Verilen görevleri mevzuata uygun, zamanında ve etkin şekilde yerine getirmek.

	YETKİLERİ
	Ders ve eğitim faaliyetlerini yürütmek

Sınavları hazırlamak ve değerlendirmek
Öğrencilerin akademik çalışmalarını değerlendirmek
Görevi kapsamında gerekli bilgi ve belgelere erişmek
Komisyon, kurul ve akademik çalışmalarda görev almak
Göreviyle ilgili konularda görüş ve önerilerde bulunmak.




	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih:

İmza:
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